
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１６-１．利用者の登録／削除         【管理者ログイン操作】 

 
１．利用者の登録 

①［管理者機能］をクリック 

 

② [利用者情報登録]をクリック 

 

③ 利用者 ID を入力 

 

 

引き続き、利用者の権限を設定 

【16-2．利用者の照会／変更】を 

ご覧ください 

１-１．利用者情報を入力する 

１-２．内容を確認する 

１-３．登録完了 

黄色のマスに入力します 

カード裏面の表を確認し、同じ位置にある

番号を入力してください 

入力するマスをクリック後、ソフトウェア

キーボードをクリックすると入力できます 

入力する場所は毎回変わります 

⑨［実行］をクリック 

登録完了！ 

利用者 ID 入力条件 

・半角英数字６文字～9 文字 

・大文字と小文字は区別されます 

④ 利用者名（全角）を入力 

 
◆メールアドレスは任意項目です 

利用者に取引結果の連絡が 

必要な場合は入力してください 

⑤［確認］をクリック 

⑥ 利用者のログインパスワードを 

入力 
例）123456 

※ 利用者開通までの仮パスワードです 

⑦ 管理者の取引パスワードを入力 

 

⑧インターネットバンキング確認番号を入力 

≫【管理者専用カード裏面】 
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① [管理者機能］をクリック 

② [利用者照会/変更/削除］を 

クリック 

③ 削除する利用者の操作欄の 

[削除]をクリック 

 

２-２．内容を確認する 

削除完了！ 

２-３．削除完了 

④ [ソフトウェアキーボード]を

クリックして取引パスワード

を入力 

 

⑤ [実行]をクリック 

２-1．削除する利用者を選択する 

２．利用者の削除 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１．利用者の照会と変更（権限／限度額） 

①［管理者機能］を 

クリック 

 

②［利用者照会/変更/ 

削除］をクリック 

 

③ 対象となる利用者の 

［変更］をクリック 

設定する権限のプルダウンを 

クリックし、対象権限を選択 

④［次へ］をクリック 

１-１．利用者を選択する 

１-２．権限を設定する 

権限を付加する項目のチェック 

ボックスをクリック 

 

以下のサービスの権限を設定 

・総合振込 

・給与/賞与振込 

・預金口座振替 

・K-NET 

・地方税納入 

・照会サービス 

権限設定のイメージは 

「１．サービスの概要」 

の２頁をご覧ください 
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１６-２．利用者の照会／変更（権限／限度額） 【管理者ログイン操作】 

 

※利用者の登録内容照会は

「詳細」をクリック 

 をクリック 



１日の振込限度額の設定について 

振込総額は「同一振込日の合計額 

（予約分を含む）」で求められます 

振込限度額はこの振込総額以上の金額 

を設定してください 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1-３．限度額を入力する 

1-４．変更内容を確認する 

⑤ 上限限度額の範囲内で限度額を設定

する 

振込限度額 

【１回あたり】 
⇒振込 1 回あたりの最高額 

 

【1 日あたり】 
⇒1 日の振込総額 

⑥［確認］をクリック 

上限限度額：お申込みいただいた限度額 

⑦ [ソフトウェアキーボード]をクリック 

取引パスワードを入力 

 

⑧ インターネットバンキング確認番号 

を入力 ≫【管理者専用カード裏面】 

 

⑨［実行］をクリック 

1-5．完了 

変更完了！ 

変更内容を確認！ 
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※ここでは「管理者が承認していない振込先」の限度額変更を行う 



１．利用者の操作ロック 

 

 

 

 

 

 

 

１６-３．利用者の操作ロック／解除      【管理者ログイン操作】 

 

① [管理者機能］をクリック 

② [利用者照会/変更/削除］を 

クリック 

③ 該当する利用者の操作欄の 

[操作ロック解除]をクリック 

 

１-１．操作ロック（利用者の選択） 

１-２．内容を確認する 

１-3．操作ロック完了 

④ [ソフトウェアキーボード]をクリック 

取引パスワードを入力 

 

⑤ インターネットバンキング確認番号 

を入力 ≫【管理者専用カード裏面】 
※管理者でログインしている場合のみ 

画面が表示されます 

利用者の場合は表示されません 

黄色のマスに入力します 

カード裏面の表を確認し、同じ位置に

ある番号を入力してください 

入力するマスをクリック後、ソフトウ

ェアキーボードをクリックすると入力

できます 

入力する場所は毎回変わります 

⑥［実行］をクリック 

操作ロック完了！ 
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※操作ロック状況の確認は「詳細」 

 をクリック 

操作ロック状況がが「ロック中」

になっている事を確認！ 



２．利用者の操作ロック解除 

 

 

 

 

    

 

 

 
123 

２-１．操作ロック解除（利用者の選択） 

① [管理者機能］をクリック 

② [利用者照会/変更/削除］を 

クリック 

③ 該当する利用者の操作欄で 

[操作ロック解除]をクリック 

 

２-２．内容を確認する 

④ [ソフトウェアキーボード]をクリック 

取引パスワードを入力 

 

⑤ インターネットバンキング確認番号 

を入力 ≫【管理者専用カード裏面】 
※ 管理者でログインしている場合のみ 

画面が表示されます 

利用者の場合は表示されません 

黄色のマスに入力します 

カード裏面の表を確認し、同じ位置

にある番号を入力してください 

入力するマスをクリック後、ソフト

ウェアキーボードをクリックすると

入力できます 

入力する場所は毎回変わります 

２-３．操作ロック完了 

操作ロック解除完了！ 

 

⑥［実行］をクリック 

※操作ロック状況の確認は「詳細」 

 をクリック 

操作ロック状況が「通常」に 

なっている事を確認！ 



３．利用者の一括操作ロック 
 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

４．利用者の一括操作ロック解除 
 

 

 

 

 

① [管理者機能］をクリック 

② [一括操作ロック]をクリック 

３-２．一括操作ロック完了 

４-１．全ての利用者の一括操作ロック解除 

４-２．一括操作ロック解除完了 

③ [ソフトウェアキーボード]を 

クリック、取引パスワードを入力 

④  インターネットバンキング確認番号

を入力 ≫【管理者専用カード裏面】 
※ 管理者でログインしている場合のみ 

画面が表示されます 

利用者の場合は表示されません 

⑤［実行］をクリック 

黄色のマスに入力します 

カード裏面の表を確認し、同じ位置にあ

る番号を入力してください 

入力するマスをクリック後、ソフトウェ

アキーボードをクリックすると入力でき

ます 

入力する場所は毎回変わります 

一括操作ロック完了！ 

 

一括操作ロック解除完了！ 

 

③ [ソフトウェアキーボード]を 

クリック、取引パスワードを入力 

④ インターネットバンキング確認番号

を入力 ≫【管理者専用カード裏面】 
※ 管理者でログインしている場合のみ 

画面が表示されます 

利用者の場合は表示されません 

黄色のマスに入力します 

カード裏面の表を確認し、同じ位置にある

番号を入力してください 

入力するマスをクリック後、ソフトウェア

キーボードをクリックすると入力できま

す 

入力する場所は毎回変わります 
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３-１．全ての利用者の一括操作ロック 

⑤［実行］をクリック 

① [管理者機能］をクリック 

②  [一括操作ロック解除]をクリック 


