
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

２．引落口座の登録

①［ ］をクリック

②［支払人マスタ口座管理］を

クリック

③［登録］をクリック

④ 支払人グループ名を選択

⑤ 顧客コードを入力

《任意入力項目》

引落口座名義人名 漢字 、振替金額は必要に応じて入力してください

２ １．口座内容を入力

の委託者コード 桁

＋ 支払人を特定する番号 桁

※ 委託者コードの確認方法は下記を

ご覧ください

⑥［金融機関・支店を検索］を

クリック

引落口座金融機関・支店を検索

⑨［確認］をクリック

⑦ 預金種別を選択

⑧ 口座番号を入力

引落口座支店番号と引落口座名義人名

カナ の入力が必要です

【ゆうちょ銀行の口座登録の場合】

こ
ん
な
と
き
は 
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※鹿児島銀行以外の引落口座

や口座名義を表示できない

金融機関および

口座確認時間外の場合、

引落口座名義人名（カナ）

欄が表示されますので入力

してください

１［ ］をクリック

２［データ登録］をクリック

３【委託者コード】を確認

委託者コード確認方法

３
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◆ 修正・削除

請求先（取引先）の口座登録

１．支払人グループを登録する

①［ ］をクリック

②［支払人グループ管理］をクリック

③［名称登録］をクリック

④ グループ名を入力（ 文字以内）

⑤［確認］をクリック

引落口座登録には、支払人グループの登録が必要です

すでにグループを登録している場合は、次ページ［２．引落口座を登録する］をご覧ください

⑥［実行］をクリック

１－１．グループ名の入力

１－２．確認

１－３．登録完了

【 】

登録完了！

【支払人グループ名】を確認！

支払人グループの修正・削除は

支払人グループ管理］→

照会 名称変更 削除］から

おこないます

グループを削除するとその

グループに登録されている口座も

削除されますのでご注意ください

注意！

～ 参照 参照 ～ 参照  



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

２．引落口座の登録

①［ ］をクリック

②［支払人マスタ口座管理］を

クリック

③［登録］をクリック

④ 支払人グループ名を選択

⑤ 顧客コードを入力

《任意入力項目》

引落口座名義人名 漢字 、振替金額は必要に応じて入力してください

２ １．口座内容を入力

の委託者コード 桁

＋ 支払人を特定する番号 桁

※ 委託者コードの確認方法は下記を

ご覧ください

⑥［金融機関・支店を検索］を

クリック

引落口座金融機関・支店を検索

⑨［確認］をクリック

⑦ 預金種別を選択

⑧ 口座番号を入力

引落口座支店番号と引落口座名義人名

カナ の入力が必要です

【ゆうちょ銀行の口座登録の場合】

こ
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※鹿児島銀行以外の引落口座

や口座名義を表示できない

金融機関および

口座確認時間外の場合、

引落口座名義人名（カナ）

欄が表示されますので入力

してください

１［ ］をクリック

２［データ登録］をクリック

３【委託者コード】を確認

委託者コード確認方法

３
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◆ 修正・削除

請求先（取引先）の口座登録

１．支払人グループを登録する

①［ ］をクリック

②［支払人グループ管理］をクリック

③［名称登録］をクリック

④ グループ名を入力（ 文字以内）

⑤［確認］をクリック

引落口座登録には、支払人グループの登録が必要です

すでにグループを登録している場合は、次ページ［２．引落口座を登録する］をご覧ください

⑥［実行］をクリック

１－１．グループ名の入力

１－２．確認

１－３．登録完了

【 】

登録完了！

【支払人グループ名】を確認！

支払人グループの修正・削除は

支払人グループ管理］→

照会 名称変更 削除］から

おこないます

グループを削除するとその

グループに登録されている口座も

削除されますのでご注意ください

注意！

～ 参照 参照 ～ 参照  
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連絡先電話番号はあらかじめ銀行へ届出ている番号を表示します

④ 支払人グループ名を選択

⑤ 引落口座一覧表示順を選択

⑥ 次へ をクリック

次ページ「 ．請求金額を入力する」へ

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

請求データを登録 【 】

※ 会計ソフト等で作成したデータの登録は ［外部データ登録］をご覧ください

～ 参照  参照 ～ 参照

．申請情報を入力する（新規および再利用）

①［ ］をクリック

②［データ登録］をクリック

③ 委託者コードを選択

① ］をクリック

② 取引状況照会 変更 取消］

をクリック

③ 再利用 をクリック

 

契約が複数ある場合は

【委託者コード】を間違え

ないようご注意ください

注意！

④ 委託者コードを選択

⑤ 支払人グループ名を選択

⑥ 引落口座一覧表示順を選択

⑦ 次へ をクリック

 

次ページ「 請求金額を入力する」へ

連絡先電話番号はあらかじめ銀行へ

届出ている番号を表示します

◎新規データ作成

◎再利用

契約が複数ある場合は

【委託者コード】を間違え

ないようご注意ください

注意
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登録完了！

続けて登録する場合は、

【関連リンク】

［このグループに続けて登録する］

をクリックしてください

２－３．登録完了

２－２．確認

内容を確認！

⑩［実行］をクリック



連絡先電話番号はあらかじめ銀行へ届出ている番号を表示します

④ 支払人グループ名を選択

⑤ 引落口座一覧表示順を選択

⑥ 次へ をクリック

次ページ「 ．請求金額を入力する」へ

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

請求データを登録 【 】

※ 会計ソフト等で作成したデータの登録は ［外部データ登録］をご覧ください

～ 参照  参照 ～ 参照

．申請情報を入力する（新規および再利用）

①［ ］をクリック

②［データ登録］をクリック

③ 委託者コードを選択

① ］をクリック

② 取引状況照会 変更 取消］

をクリック

③ 再利用 をクリック

 

契約が複数ある場合は

【委託者コード】を間違え

ないようご注意ください

注意！

④ 委託者コードを選択

⑤ 支払人グループ名を選択

⑥ 引落口座一覧表示順を選択

⑦ 次へ をクリック

 

次ページ「 請求金額を入力する」へ

連絡先電話番号はあらかじめ銀行へ

届出ている番号を表示します

◎新規データ作成

◎再利用

契約が複数ある場合は

【委託者コード】を間違え

ないようご注意ください

注意
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登録完了！

続けて登録する場合は、

【関連リンク】

［このグループに続けて登録する］

をクリックしてください

２－３．登録完了

２－２．確認

内容を確認！

⑩［実行］をクリック
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この段階ではデータは送信されてい

ません

引き続き［一次承認］→ 最終承認］

をおこなってください

Ｐ 「データの一次承認・最終承認

（送信）」をご覧ください

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

登録完了！

３．内容を確認し、登録する

４．登録完了

⑩ ソフトウェアキーボード を

クリック

取引パスワードを入力

⑪ 実行 をクリック

内容を確認！

注意

 

修正がある場合は ≪戻る で

金額入力画面に戻り、修正します

◆ 登録後のデータ修正について

登録後にデータの修正が必要な場合は、承認権限者により［データ承認 否認 差戻］

から 差戻 をする必要があります

その後、［取引状況照会 変更 取消］から該当するデータの 変更 をクリックし、

修正を行います

Ｐ 「 ．こんなときは…」の［「一次承認待」または「最終承認待」の

振込データを修正したい］をご覧ください

こ
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⑦ 引落指定日を選択

⑧ 振替金額を入力

⑨ 確認 をクリック

 
 

２．請求金額を入力する

振込先口座検索］

検索する振込先名（カナ）等を検索

条件に入力し、「表示条件変更」をク

リックします

全明細を表示したい場合は検索条件

を全てクリアして「表示条件変更」

をクリックします

【加算金額】には振替金額とは別に請求したい金額を入力します。

振替金額と加算金額を合算した金額を支払人に請求します。

◆便利な使い方◆
・毎月一定の金額だけど、今月のみ ヶ月分請求したい

・振替手数料を上乗せしたい 等

メモ

口座振替内容について入力

できます

通帳摘要欄には表示されません

「取引状況照会 予約取消」にて確認

できます

一時保存］

入力内容を保存します

保存したデータの修正・登録等は、

［預金口座振替］→ 取引状況照会

変更 取消］からおこないます

金額外部取込］

振替金額を ファイルから取り

込みます

グループ追加］

支払口座を支払人グループより追加

します

口座追加］

支払人の口座を追加します

※支払人マスタの登録は

口座追加確認画面の登録する

にチェックし、追加するグループ

を選択してください

※ゆうちょ銀行の口座追加方法は

下記をご覧ください

一括入力

全明細に同じ金額を入力します

一括クリア

全明細の金額をクリアします

引落口座支店番号と引落口座名義人名

カナ は入力が必要です

【ゆうちょ銀行の口座追加方法】

ページ号指定］

ページ番号を入力し、「ページへ」を

クリック

（明細下部にも表示あり）



この段階ではデータは送信されてい

ません

引き続き［一次承認］→ 最終承認］

をおこなってください

Ｐ 「データの一次承認・最終承認

（送信）」をご覧ください

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

登録完了！

３．内容を確認し、登録する

４．登録完了

⑩ ソフトウェアキーボード を

クリック

取引パスワードを入力

⑪ 実行 をクリック

内容を確認！

注意

 

修正がある場合は ≪戻る で

金額入力画面に戻り、修正します

◆ 登録後のデータ修正について

登録後にデータの修正が必要な場合は、承認権限者により［データ承認 否認 差戻］

から 差戻 をする必要があります

その後、［取引状況照会 変更 取消］から該当するデータの 変更 をクリックし、

修正を行います

Ｐ 「 ．こんなときは…」の［「一次承認待」または「最終承認待」の

振込データを修正したい］をご覧ください
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⑦ 引落指定日を選択

⑧ 振替金額を入力

⑨ 確認 をクリック

 
 

２．請求金額を入力する

振込先口座検索］

検索する振込先名（カナ）等を検索

条件に入力し、「表示条件変更」をク

リックします

全明細を表示したい場合は検索条件

を全てクリアして「表示条件変更」

をクリックします

【加算金額】には振替金額とは別に請求したい金額を入力します。

振替金額と加算金額を合算した金額を支払人に請求します。

◆便利な使い方◆
・毎月一定の金額だけど、今月のみ ヶ月分請求したい

・振替手数料を上乗せしたい 等

メモ

口座振替内容について入力

できます

通帳摘要欄には表示されません

「取引状況照会 予約取消」にて確認

できます

一時保存］

入力内容を保存します

保存したデータの修正・登録等は、

［預金口座振替］→ 取引状況照会

変更 取消］からおこないます

金額外部取込］

振替金額を ファイルから取り

込みます

グループ追加］

支払口座を支払人グループより追加

します

口座追加］

支払人の口座を追加します

※支払人マスタの登録は

口座追加確認画面の登録する

にチェックし、追加するグループ

を選択してください

※ゆうちょ銀行の口座追加方法は

下記をご覧ください

一括入力

全明細に同じ金額を入力します

一括クリア

全明細の金額をクリアします

引落口座支店番号と引落口座名義人名

カナ は入力が必要です

【ゆうちょ銀行の口座追加方法】

ページ号指定］

ページ番号を入力し、「ページへ」を

クリック

（明細下部にも表示あり）
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請求結果を確認 【預金口座振替 】

１．受信画面を開く

① 結果を確認したいメニュー

（預金口座振替、 ）の

いずれかをクリック

②［データ受信 参照］を

クリック

③ 新規振替結果取得 をクリック

２．受信対象を選択する（預金口座振替と で画面が異なります）

■預金口座振替

④ 受信対象の

［未照会の振替結果を受信］を選択

⑤［確認］をクリック

３．受信する

⑥【ファイルアクセスキー】を入力

⑦ ソフトウェアキーボードをクリック

【取引パスワード】を入力

⑧［実行］をクリック

◆結果を受信できる期間

預金口座振替 振替指定日の翌営業日以降、７営業日まで

（地域型） 振替指定日の２営業日以降、次回振替指定日まで

（全国型） 振替指定日の５営業日以降、次回振替指定日まで

※ 預金口座振替の画面を表示しています

■

④・委託者コードを選択

・受信対象の

［未照会の振替結果を受信］を選択

⑤［確認］をクリック
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【ファイルを開く】 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【 】

１．印刷するデータを選択する

２．明細を印刷する

①［ ］をクリック

②［取引状況照会 変更

取消］をクリック

③ 印刷するデータの

［明細］をクリック

④［印刷］をクリック

２．明細を印刷

⑤［ファイルを開く］を

クリック

⑥［プリンタのマーク］を

クリック



 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

④【ファイルアクセスキー】を入力

⑤ ソフトウェアキーボードをクリック

【取引パスワード】を入力

⑥［承認］をクリック

最終承認完了！

銀行にデータが送信され、

実行状況が［受付完了］になります

２－１．最終承認データを選択する

２－２．内容を確認し、承認する

２－３．最終承認完了

① 承認したいメニュー（総合振込、

給与 賞与振込、預金口座振替、

）のいずれかをクリック

②［データ承認 否認 差戻］をクリック

③ 承認するデータの［承認・否認］を

クリック

承認せずに一覧に戻る場合は

戻る］をクリック

・内容に誤りがあった場合は

差戻］をクリック

・データを削除する場合は

否認］をクリック

※ 外部ファイル送信で登録したデータの

場合［差戻］は表示されません

内容を確認！

２．最終承認

● 実行状況が 受付完了 になって

いることを確認してください

● それ以外の場合は センターへ

お問い合わせください

確認！
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データの一次承認・最終承認（送信）

④ ソフトウェアキーボードをクリック

【取引パスワード】を入力

⑤［承認］をクリック

一次承認完了！

【共通】

１－１．一次承認データを選択する

１－２．内容を確認し、承認する

１－３．一次承認完了

① 承認したいメニュー（総合振込、

給与 賞与振込、預金口座振替、

）のいずれかをクリック

②［データ承認 否認 差戻］をクリック

③ 承認するデータの［承認・否認］を

クリック

承認せずに一覧に戻る場合は

戻る］をクリック

・内容に誤りがあった場合は

差戻］をクリック

・データを削除する場合は

否認］をクリック

※ 外部ファイル送信で登録したデータの

場合［差戻］は表示されません

実行状況が［期限切れ］となって

いるものは承認できません

差戻］または［否認］となります

内容を確認！

１．一次承認

この段階ではデータは送信

されていません

引き続き次ページ［ ．最終承認］

をおこなってください

※ 預金口座振替の画面を表示しています

  

注意！



 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

④【ファイルアクセスキー】を入力

⑤ ソフトウェアキーボードをクリック

【取引パスワード】を入力

⑥［承認］をクリック

最終承認完了！

銀行にデータが送信され、

実行状況が［受付完了］になります

２－１．最終承認データを選択する

２－２．内容を確認し、承認する

２－３．最終承認完了

① 承認したいメニュー（総合振込、

給与 賞与振込、預金口座振替、

）のいずれかをクリック

②［データ承認 否認 差戻］をクリック

③ 承認するデータの［承認・否認］を

クリック

承認せずに一覧に戻る場合は

戻る］をクリック

・内容に誤りがあった場合は

差戻］をクリック

・データを削除する場合は

否認］をクリック

※ 外部ファイル送信で登録したデータの

場合［差戻］は表示されません

内容を確認！

２．最終承認

● 実行状況が 受付完了 になって

いることを確認してください

● それ以外の場合は センターへ

お問い合わせください

確認！
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データの一次承認・最終承認（送信）

④ ソフトウェアキーボードをクリック

【取引パスワード】を入力

⑤［承認］をクリック

一次承認完了！

【共通】

１－１．一次承認データを選択する

１－２．内容を確認し、承認する

１－３．一次承認完了

① 承認したいメニュー（総合振込、

給与 賞与振込、預金口座振替、

）のいずれかをクリック

②［データ承認 否認 差戻］をクリック

③ 承認するデータの［承認・否認］を

クリック

承認せずに一覧に戻る場合は

戻る］をクリック

・内容に誤りがあった場合は

差戻］をクリック

・データを削除する場合は

否認］をクリック

※ 外部ファイル送信で登録したデータの

場合［差戻］は表示されません

実行状況が［期限切れ］となって

いるものは承認できません

差戻］または［否認］となります

内容を確認！

１．一次承認

この段階ではデータは送信

されていません

引き続き次ページ［ ．最終承認］

をおこなってください

※ 預金口座振替の画面を表示しています

  

注意！
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請求結果を確認 【預金口座振替 】

１．受信画面を開く

① 結果を確認したいメニュー

（預金口座振替、 ）の

いずれかをクリック

②［データ受信 参照］を

クリック

③ 新規振替結果取得 をクリック

２．受信対象を選択する（預金口座振替と で画面が異なります）

■預金口座振替

④ 受信対象の

［未照会の振替結果を受信］を選択

⑤［確認］をクリック

３．受信する

⑥【ファイルアクセスキー】を入力

⑦ ソフトウェアキーボードをクリック

【取引パスワード】を入力

⑧［実行］をクリック

◆結果を受信できる期間

預金口座振替 振替指定日の翌営業日以降、７営業日まで

（地域型） 振替指定日の２営業日以降、次回振替指定日まで

（全国型） 振替指定日の５営業日以降、次回振替指定日まで

※ 預金口座振替の画面を表示しています

■

④・委託者コードを選択

・受信対象の

［未照会の振替結果を受信］を選択

⑤［確認］をクリック
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【ファイルを開く】 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【 】

１．印刷するデータを選択する

２．明細を印刷する

①［ ］をクリック

②［取引状況照会 変更

取消］をクリック

③ 印刷するデータの

［明細］をクリック

④［印刷］をクリック

２．明細を印刷

⑤［ファイルを開く］を

クリック

⑥［プリンタのマーク］を

クリック
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納付先の登録

①［地方税納入］をクリック

②［納付先マスタ管理］をクリック

③［登録］をクリック

④［市区町村を検索］をクリック

納付先の市町村を指定
◆ 市区町村コード検索方法 参照

⑤［確認］をクリック

１ 市区町村コード（半角数字）、

または市区町村名（全角カナ

文字以内）を入力

【入力例】

市区町村コード… （半角数字）

市区町村名…カゴシマシ （全角カナ）

２［表示条件変更］をクリック

３ 該当する市町村名の［選択］を

クリック

⑥ 指定番号を入力

⑦ 初回税額（６月分）の

納付件数と金額を入力

⑧ ２回目以降の納付件数と

金額を入力

⑨［確認］をクリック

【指定番号】

市町村から通知された番号

１．納付先市町村を選択する

２．指定番号、件数、金額を入力する

～ 参照 ～ 参照

１

３

２

◆ 市町村コード検索方法

【地方税納入】
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４．受信完了・結果確認

結果が表示されます

表示条件を変更する場合は

すべての口座］［振替不能口座のみ］

いずれかを選択し、 表示条件変更 を

クリックします

参照中のデータを再利用して

新しい請求データを作成します

クリックすると【申請情報入力画面】に

移動します

預金口座振替の場合 ≫

の場合 ≫

請求データを登録］をご覧ください

印刷はこちら

※ は

この画面は表示されません

メモを変更する場合は入力後

メモ保存 をクリックしてください

⑪［照会］をクリック

⑪ ファイル形式を選択

⑫［ダウンロード］をクリック

■画面上で件数、金額を確認する場合

⑩ 受信したデータの 照会 をクリック

■ファイルをダウンロードする場合

⑩ 受信したデータの ファイル取得 を

クリック

【照会】 【ファイル取得】

受信完了！

⑨【関連リンク】

受信した振替結果を照会する］

をクリック

●ステータスが［完了］になって

いることを確認してください

●それ以外の場合はかぎん セン

ターへお問い合わせください

確認！




