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1．ログイン・ログアウト 
※ログインには管理事務所から発⾏されている管理システム⽤ 
「アクセス先 URL」「担当者 ID」｢パスワード｣が必要になります。 

1-1．ログイン インターネットブラウザの アドレスバーへ、下記 URL を ⼊⼒し ENTER を押下。  【専用 URL】 https://kagin.infd.jp/admin/ 
ログイン ID・パスワードを⼊⼒し、 ログインをクリック。  

※ログイン ID とパスワードは別紙「Ｐａｙどん加盟店登録完了および⼿数料のご案内」(タブレット用)に 記載しています。 ログイン ID…「店舗管理者 ID」 パスワード…「店舗管理者 ID」と同じ  ※初回ログイン時は変更が必要です。  ※上記ログイン ID とパスワードは、加盟店アプリと共通です。   先に加盟店アプリ側でパスワードを変更していた場合は、変更後のパスワードを⼊⼒してください。 
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ログインが完了しました。 
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1-2．ログアウト ログイン ID をクリック。  

ログアウトをクリック。  
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2．パスワードの変更 ログイン ID をクリック。  

パスワード変更をクリック。  

現在のパスワード、新しいパスワード、 確認⽤の新しいパスワードを⼊⼒し、 更新をクリック。 
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OK をクリック。 

更新が完了しました。 
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3．ユーザ管理（担当者のパスワードロック解除・初期化） 

3-1.管理ユーザー⼀覧 管理ユーザ管理をクリックし、 管理ユーザ⼀覧をクリック。 

検索をクリック。  
指定なし、ロック中から 選ぶ事も出来ます。 
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照会したい管理ユーザ ID をクリック。 

詳細が表示されます。 
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3-2.アカウントロック解除 ロック解除したい管理ユーザ ID をクリック。 

アカウントロック解除をクリック。  

OK をクリック。 
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ロックの解除が完了しました。 
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3-3.パスワード初期化 パスワード初期化をクリック。  

OK をクリック。  

初期化されました。 
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4．担当者（ユーザ）情報の追加・削除 

4-1.ユーザ追加 管理ユーザ管理をクリックし、 管理ユーザ登録をクリック。 

情報を⼊⼒し、登録をクリック。 （＊は⼊⼒必須） 

店舗管理者のみ利⽤可能な機能は以下のとおりです。 ・取引の取消 ・管理ユーザの追加・変更・削除・ロック解除・パスワード初期化 

権限にて、 店舗管理者、店舗担当者の いずれかを選択する。 
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OK をクリック。 

登録されました。 
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4-2.ユーザ削除 管理ユーザ管理をクリックし、 管理ユーザ一覧をクリック。 

削除したい管理ユーザ ID をクリック。  

削除をクリック   



14 

  

 
  

OK をクリック。  

削除されました。 
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5．取引履歴の参照・取消 
※【取引履歴⼀覧】の検索や【取引の取消】ができます。 
※取引履歴は、当月を含む過去 16 ヶ月分閲覧可能です。 

5-1.取引履歴詳細 

取引履歴管理をクリックし、 取引履歴⼀覧をクリック。 

条件を⼊⼒し、検索をクリック。 （＊は⼊⼒必須） 
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照会したい取引 ID をクリック。 
明細（CSV 形式）をダウンロードする をクリックすると、お取引明細を CSV で ダウンロードすることが可能です。 

取引の詳細が表示されます。 
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5-2.取引の取消  ※取引の取消は『店舗管理者』かつ、決済日から３０日以内の場合のみ可能です。 取引の取消をクリック。 

取消可能期間・・・決済日から 30 日間（決済日含む） （30⽇経過後は取消が不可となるため加盟店様とお客様との間で返⾦対応が必要となります）  ※加盟店様の契約された⼊⾦サイクルの期間によって取消⽅法が異なります。 ・加盟店様⼝座に決済⾦が⼊⾦されている場合→⼝座から取消分の⾦額を引落とします。 ・加盟店様⼝座に決済⾦が⼊⾦されていない場合→取消分の⾦額が差し引かれて⼊⾦されます。 

OK をクリック。 
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取消処理が完了しました。 


